
烈山区 第七次全国人口普查
领 导 小 组 办 公 室 文件
烈人普办〔2020〕1 号

关于成立淮北市烈山区第七次全国人口

普查领导小组办公室的通知

三镇四办、经开区，区直各部门：

为做好我区第七次全国人口普查工作，统筹安排各阶段

普查工作的开展，经烈山区第七次全国人口普查领导小组主

要领导同意，决定成立淮北市烈山区第七次全国人口普查领

导小组办公室，组成人员如下：

主 任：任 民

副主任：王 建 邵 强

办公室内设五个工作组，组成人员及工作职责：

一、综合协调组

组 长：王 建



组 员：赵李娟 丁溪溪 任翠峰 郭 林

主要职责：负责对区直各有关部门相关处室的联络工作；

负责办公室行政管理和各工作组的协调工作；协调财务管理

工作；协调安排普查重大活动；起草、审核领导讲话材料；

承办日常性公文，负责文件管理工作；收集编写普查工作简

报及大事记；撰写会议纪要；负责印章管理工作；负责人口

普查的评比表彰工作。

二、普查业务组

组 长：邵 强

组 员：卓 佑 李媛媛 吴扬杰 孙树君

魏 琪 刘 敏 丁秀娟

主要职责：组织指导普查员选聘、培训、摸底、现场登

记、复查和快速汇总工作；组织长表抽样工作；负责组织实

施普查区域划分、地址码编制和地图绘制工作；负责组织普

查表编码工作；负责普查各阶段的质量控制和事后质量抽查

工作；负责普查数据的评估工作；联系户口整顿工作；统筹

协调业务工作。

三、数据处理组

组 长：李媛媛

组 员：卓 佑 魏 琪 吴扬杰 孙树君 刘 敏

主要职责：负责数据处理设备调配；负责培训数据处理

人员；负责组织指导和实施数据编辑审核、汇总工作；负责



人口普查数据库的建设和管理；负责数据处理的质量控制工

作；组织指导各级普查机构开展普查数据处理工作，提供技

术支持。

四、普查执法组

组 长：孙树君

组 员：李媛媛 赵李娟 丁秀娟

主要职责：负责受理对普查违法行为举报，转办、督办

案件；依法对重大普查违法案件进行直接调查，提出处理意

见；编写相关法律法规培训教材；督促各级普查机构依法开

展执法检查工作。

五、宣传后勤保障组

组 长：赵李娟

组 员：李媛媛 魏 琪 任翠峰 孙树君 丁秀娟

主要职责：负责宣传报道工作、制发宣传用品；负责利

用新媒体开展普查宣传活动；指导各级普查机构开展普查宣

传工作。

负责办公用品、设备及普查相关物资采购的招标、管理；

负责会议的会务工作和其他后勤保障工作；负责普查员用品

等物资的（招标）购置和分发工作；负责普查文件分发；负

责普查相关后勤工作。

2020 年 3 月 20 日


